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1. Inleiding.

Welkom bij het digitaal urensysteem (WEBUREN) van het SPG. Heel even een kleine uitleg waarom op deze
gebruikershandleiding GOA Leidingtechniek staat vermeld.

Jullie zijn allemaal in dienst bij één van de twee SPG-en, te weten SPG Kabel en Leidingtechniek of SPG
Infratechniek. Bij welke SPG jij in dienst bent wordt bepaald door de CAO waar jouw leerbedrijf onder valt.
De administratieve werkzaamheden van de twee SPG-en worden uitgevoerd door GOA Leidingtechniek.
Onder deze werkzaamheden valt ook de loonadministratie en het verwerken van de ingeleverde urenbriefjes
van alle SPG-leerlingen. GOA Leidingtechniek heeft er voor gekozen om het inleveren van de urenbriefjes te
digitaliseren om iedereen te verlossen van het wekelijks opsturen van uren briefjes. Hiervoor heeft GOA
Leidingtechniek “Weburen” laten ontwikkelen, vandaar dat op de gebruikershandleiding de naam van GOA
Leidingtechniek staat.

Van de administratie van GOA Leidingtechniek ontvang jij een gebruikersnaam, die naam is strikt persoonlijk.

wachtwoord gaat wordt in hoofdstuk 2 uitgelegd.

Het digitaal urensysteem bestaat uit twee projecten waar jullie de uren moeten invoeren namelijk het
project LEERBEDRIJF en het project SCHOOL.

Op het project LEERBEDRIJF dienen alle uren te worden ingevuld die betrekking hebben op jouw
werkzaamheden bij het leerbedrijf. Deze uren moeten ook door het leerbedrijf worden goedgekeurd.

De uren die jij aanwezig bent op school/werkplaats/examen etc. moeten op het project SCHOOL worden
ingevuld en moeten door de leerwegcodrdinator van het betreffende SPG worden goedgekeurd.

Zorg ervoor dat jij de verschillende uren bij de juiste projecten invult.

Er zijn voor beide projecten, per SPG, uursoorten gedefinieerd, hierdoor is het dus niet mogelijk om een
verkeerde urensoort op een project te gebruiken.

Na het invoeren van de uren is het zeer belangrijk dat de uren op tijd worden ingeleverd, gebeurt dit niet
dan worden deze niet ter goedkeuring bij het leerbedrijf en de leerwegcodrdinator aangeboden. Als jij
ingelogd bent, kun jij de verschillende statussen van jouw ingeleverde uren zien. Hoe dit in zijn werk gaat,
komt later ter sprake.

Als de uren op één van de projecten worden afgekeurd, krijg jij hier een melding van en dien jij zo snel
mogelijk de uren juist in te vullen en opnieuw in te leveren, waardoor deze opnieuw ter goedkeuring worden
aangeboden.

Indien jij de uren niet tijdig invult en aanbiedt voor goedkeuring, zal er automatisch een herinnering naar jou
worden gemaild. Deze herinnering wordt vrijdag/zaterdag/zondag om 18:30 per email verstuurd. Als jij

ondanks deze herhaalde herinneringen nog steeds geen uren aanlevert, is GOA Leidingtechniek niet instaat
jouw uren te verwerken en kan het SPG jouw salaris niet uit betalen.

Op tijd uren inleveren, op tijd salaris
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Schematisch
Schematisch ziet het proces van weburen er als volgt uit.

Met behulp van kleuren wordt de status van de weekstaat weergegeven, deze corresponderen met
de standaard kleuren in Weburen.

Wit - . :
Lege Fiattering ongedaan maken

urenstaat
i Urenstaat afkeuren
Uren invoeren

Geel: ter

Urenstaat inleveren fiattering

aangeboden

Urenstaat fiatteren
Urenstaat verwerken
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2. Inloggen.

Om jouw uren digitaal bij het SPG in te voeren, heb jij een internetverbinding nodig.
Het webadres is http://weburen.goaleidingtechniek.nl

Onderstaand inlog scherm verschijnt dan:

Sumatra I4 WebUren

Gebruikerl

Wachtwoord I

0K|

Wizig wachtwoord |

De gebruikersnaam ontvang jij van de administratie van GOA Leidingtechniek, deze vul jij in bij gebruiker.
Het wachtwoord mag jij de eerste keer zelf kiezen en invullen bij wachtwoord door nu te klikken op wijzig
wachtwoord

Dan kom jij op het volgende scherm.

), Sumatra I4 WebUren

Gebruiker |u002Anand

Huidig wachtwoord I—
Nieuw wachtwoord I—
Herhaal wachtwoord I
OK |

Indien jij de eerste keer nog geen (huidige) wachtwoord hebt ingevoerd, hoeft dit nu niet, maar in de
toekomst moet jij hier altijd het huidige wachtwoord invullen. Om een nieuw wachtwoord aan te maken, vul
jij bij nieuw wachtwoord jouw nieuwe wachtwoord in en vul hetzelfde wachtwoord ook in bij herhaald
wachtwoord. Er kan nu op OK worden geklikt. Het nieuwe wachtwoord is nu opgeslagen en jij kunt met het
door jouw gekozen wachtwoord voortaan inloggen om jouw uren per week in te voeren.

Door op OK te klikken kom jij in het invoerscherm.
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3. Invoeren uren.

Een voorbeeld van het invoerscherm staat hier onder afgebeeld. In dit scherm kan jij het weeknummer
selecteren waar jij de uren voor wilt invoeren. Nadat jij de week hebt geselecteerd, kies jij project toevoegen
en vult de uren per uursoort op het betreffende project in. De uursoorten worden later in deze handleiding
uitgelegd. Weburen kent maar twee projecten, het project LEERBDRUF en het project SCHOOL.

De projecten hebben dus niets te maken met de projecten waarvoor jij
werkzaamheden uitvoerd voor jouw leerbedrijf.

£ WebUren - Goa-Leidingtechniek Boleg| Vindow
&= [ szt oE[=lx i .. | 5 W Cont g .| 2 v Gazsoangan || A |
Bestand Bewerken Beeld Favorieten Extra Help

s -

—_—
| B EEEREN
Lesg  Actisf  Ingeleverd |1 Gosdgekeurd [l Varwerkt

Bewaren || Project toevoegen | | Projectverwideren | | Ormioog || Omizag |

EER

Project Activitsit 03 Maa 04 Din 05 Woe 06 Don 07 Vrij 06 Zat 08 Zon Totaal Omschrijving
Totalen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kilometers. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Uren  Verlof

2016
2015
2014
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Klik nu op project toevoegen, Hierna komen er twee projecten naar voren, het project LEERBEDRIF en het
project SCHOOL. Kies het gewenste project. Bij Activiteit kun jij middels een uitrolscherm een uursoort
kiezen (zie afbeelding hieronder).

/& Weblren - Goa-Leidingtechnick Bolegbo - Windows Internck Explorer =l81x

U@ ® [@ ntp://2ppi002.001jweburendadrin. aspx P | E] E] a | @ weblren |E—| x - A k) I
Bestand Bewerken Beed Favorieten Extra Hep
e Modere |2 ] s Harco
IR 30 31 32 33 34 35 36 37 medewerker

Bewaren || Project toevoegen || Project venvideren | | Omiiooa || Ormiaag | Leeg  Actief  Ingeleverd || Goedgekeurd [l verweric

= - 04 Din 05 Woe 06 Don 07 Vrij 08 Zat 09Zon Totaal ‘Omechrijving

Project [10100111 LEERBEDRIJF Beumer M. - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Activiteit ~

(ADV ADV-uren nnuleren

RTS Arts.

CACVERLOF CAO verlof
(CURSUS/LEERBEDRIJF Cursus voor leerbedriff
FEEST Officiele Feestdag

KMSCHOOL School Kilometers

KMVERG Woon/Werk Kilometers

(ONBETAALD Onbetaalduur
OVERWERK Overwerk
(OVERWERK/AVOND Overwerk AN
(OVERWERK/DAG Overwerk VIN
OVERWERK/ZAT Overwerk Zaterdag
OVERWERK/ZON Overwerk Zondag
REINTEGRATIEUUR Reintegratieuur
REISUUR Reisuur

REISWEWE Werk/Werk Kilometers
'STANDAARD Gewerkt

[VERLOF Vakantie-uren
[VERSCHOVEN Verschoven uren
[VORST Weerverletuur

[ZIEKISPG Ziekte uur kosten SPG
[ZIEKTE Ziekte-uren

Uren  Verlof

Jaar
Jaar
2016
2015
2014

Vul per dag de uren per uursoort in.

LET OP, Het totaal van beide projecten moet te allen tijde minimaal 40
uur zijn. Anders worden deze niet geaccepteerd tijdens het inleveren.

Als de uren correct zijn gevuld en jij hebt op Bewaren geklikt, worden de ingevoerde uren bewaard en
verandert de kleur (status) van het weeknummer in groen.

De ingevoerde uren moeten nog worden ingeleverd, zodat deze kunnen worden aangeboden ter
goedkeuring bij het leerbedrijf en de leerwegcoérdinator.

3.1 Overuren

Om te komen tot de juiste uitbetaling van de gemaakte overuren is het van belang om bij het invoeren van
deze uren op het volgende te letten.

1. Welk SPG ben jij werkzaam;
2. De verdeling van de gemaakt overuren;

3. Waarvoor zijn de overuren gemaakt, werk of cursus.

Voor de verdeling van de gemaakte overuren zie hoofdstuk 7 uursoorten.
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4. Inleveren uren.

Om de uren in te leveren en aan te bieden voor goedkeuring, ga jij als volgt te werk. Klik op Inleveren om de
weekstaat in te leveren. Deze wordt nu aangeboden bij jouw leerbedrijf/co6rdinator.

Indien jij vergeet om de uren in te leveren, wordt jij op de volgende tijdstippen via een email hieraan
herinnerd:

1. Vrijdagavond 18:30 uur;
2. Zaterdagavond 18:30 uur;
3. Zondagavond 18:30 uur.

Indien deze akkoord is veranderd de kleur (status) in oranje (goedgekeurd). Als het leerbedrijf of
leerwegcoordinator niet akkoord is met jouw uren zal jij hierover een mail ontvangen met de reden waarom
de uren op jouw weekstaat zijn afgekeurd. Corrigeer de uren op de weekstaat en lever deze, ter goedkeuring,
weer in op de hierboven beschreven wijze.

[0 | ® € - | naamioos - Paint —leix|
Start | Beeld 9
L[ o | [ omen (s g |NvODDE A pome | = ] ] MEEEECEEEN
e Kopigren | === L1Formaat wizigen - NO OO G| & opuiing - | m— 1 1 o
lakken Selecteren ‘E‘ A2 Q|| Kwasten Puipey = Lijndikte | Kieur | Kleur Kleuren
E E \ Draaien ~ AP O S e 00O - 1z LI Toewerken
Kiembord Afbeelding Extra Vormen Kiewren
/6 weburen - Goa-Leidingtechniek Bolegbo - Windows Internet Explorer ~ls=
OO = [€ nwsilsmonzoniinebusnipinn.zson P=]14/[X| @ exact smeroy Enterprise -ana. | & wettren - Goadedngtecmie... | 2 Webiren - Goasdngtecn... X ik
Bestand  Bewerken Bedld Favorten Exira  Help
bl Weekstaat | Rapportage
30 31 32 32 34 35 36 i) [orememes] medewerker
Bewaren || Project toevoegen | | Projeciverwideien | | Grfioog | | Omizag | Less  Acief ingeleverd [ Gosdgekeurd [l varw
Project Activiteit 27 Maa 28Din 29 Woe 3000n 31vei ozat 02200 Totaal  Omschrijving
10100111 LEERBEDRIF VERLOF Vakantie-uren 800 3,00 3,00 .00 5,00 40,00)
Totalen 800 8,00 8,00 8,00 8,00 0,00 000 40,00
Kilometers 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000
o
Weekstaat inleveren voor week 31
4l B
|+ 607, 489 E 10 1684 1050 px | | v —F— ®

Hieronder een uit vergroting van de linker bovenhoek van het scherm.

Weekstaat inleveren voor week 31

Inleveren I Annuleren |
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Status van de uren

Leeg Actief Ingeleverd Goedgekeurd - Verwerkt

LEEG = geen uren ingevoerd (WIT)

ACTIEF = uren ingevoerd maar nog niet ingeleverd (GROEN)
INGELEVERD = uren zijn ingeleverd en ter goedkeuring aangeboden (GEEL)
GOEDGEKEURD = uren zijn goedgekeurd en worden definitief verwerkt (ORANJE)
VERWERKT = uren zijn verwerkt in de loonadministratie (ROOD)
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5. Verlofuren.

Het verlof wat jij nog te goed hebt, kan ook worden getoond in Weburen.
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Dit kan door linksonder op het scherm op Verlof te klikken, hier komt dan het volgend scherm naar voren:

|| BRI

Andere. 7]
36 medewerker

35

Bewaren || Project toevoegen || Project verwiideren | | Omhoog || Ormizag |

Project
10100111 LEERBEDRIIF Beumer M.
Totalen

Kilometers

Activiteit
VERLOF Vakantie-uren

Maa

Fid
8,00

8,00
0,00

Uren Verlof

saar 2015 | periode 8 x| = Search

Verlofstanden

Nr.  Naam
10414  Marco Beumer

Vak. Begin  Vak. Recht
8072 88.62

Vak.Opgn. Vak. Saldo

9850 7083 800 48.00

25 Din 29 Woe
8,00 2,00

ATVBegin ATVRecht ATVOpgn. ATVSaldo TeVerw:
48.00

3000n
300

8,00

0,00

01 Zat
8,00 0,00
0,00 0,00

31 vrij 02Zon
300

8,00

0,00

8,00
0,00

0,00
0,00

Verlof ATV

8.00 7200 800

80.72 8862 98.50 70.82 8.00 48.00

48.00

2.00 7200 800

Uit vergrote verlofregels:

Uren Verlof

Jaar ZOLSj Periode & j Search

Verlofstanden

Nr. Naam Vak. Begin Vak. Recht Vak. Opgn. Vak. Saldo ATV Begin ATV Recht ATV Opgn.
1041 80.72 88.62 98.50 70.83 8.00 48.00 48.00 8.00
80.72 BB.62 98.50 70.83 8.00 48.00 48.00 8.00

Totaal

40,00
40,00
0,00

-

Leeg  Actief  Ingeleverd [11] Goedgel

72.00
72.00

201¢

ATV Saldo TeVerw: Verlof ATV

.00
8.00

Het saldo is altijd bijgewerkt tot en met het eind van de salarisperiode voorafgaande aan de genoemde
periode. Hier staat periode 8, dus bij Vak. Saldo en ATV Saldo staan de uren die zijn bijgewerkt tot en met

periode 7.

Naast de kop Te Verw: staan ook twee kolommen Verlof en ATV met de uren die in de genoemde periode (8)
zijn opgenomen, deze uren zijn nog niet verwerkt en ook de opgebouwde verlofuren in de genoemde

periode (8) zijn nog niet verwerkt.

Om toch een beeld te krijgen van jouw tegoeden tot en met, in dit voorbeeld, periode 7, kun jij eventueel
Vak Saldo en Verlof van elkaar aftrekken. Houd er wel rekening mee dat het opgebouwde tegoed in de
genoemde periode, in dit voorbeeld periode 8, hier dan niet bij inzit. Hetzelfde kun jij ook doen voor ATV.
(De in weburen genoemde verlofuren (ATV en Verlof) moeten overeenkomen met de verlofuren die op jouw

laatste loonstrook staan vermeld.)
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6. Fiatteren.
Via de menu-opties Taken — Weekstaat Fiat en Taken — Project Fat

ppoltnga!
n | Takenlijst - at

Er bestaan binnen Weburen twee verschillende fiatteringsmethodes, namelijk managerfiattering (alle

kunnen uren worden goedgekeurd binnen Weburen.

schooluren/praktijkwerkplaats-uren van een leerling, deze worden gefiatteerd door de
leerwegcoordinator) of projectfiattering (alle gewerkte uren van een leerling bij een leerbedrijf, deze
worden door de bedrijfsleermeester gefiatteerd).

6.1 Fiattering door Leerwegcoordinator (Managerfiattering)

Nadat voor de menu-optie ‘Taken — Weekstaat fiat’ is gekozen, wordt het fiatteringsscherm getoond.
In het fiatteringsscherm voor de leerwegcodrdinator wordt het invoergedeelte vervangen door een
fiatteringslijst. Hierin ziet uper week van al uw leerlingen in welke status hun urenstaten zich
bevinden. De kleurcodering van de weeknavigatie is ook hierop gebaseerd.

Als een week oranje of rood gekleurd is, weet u dat van die week alle
Accorderen weekstaten

Leeg Actief  Ingeleverd Goedgekeurd .Verwerk‘[
Medewerker  Aantal uren 0K
Erik Mees 022 40,00 Accorderen Stuur een e-mail
Theo Est 022 0,00 Stuur een e-mail

staten vanalle leerlingen al goedgekeurd zijn. Kiest u voor een week
dan krijgt u een lijst met leerlingen waarbij de naam ook weer kleur
gecodeerd is. U kunt opeen naam klikken om inzage te krijgen in de
details van de urenstaat van die leerling. U kunt elke urenstaat
afzonderlijk fiatteren of ineens alle aangeboden urenstaten
accorderen.

Ziet u in een urenstaat een fout staan, dan heeft u niet zelf

Onderwerp | Weekstaat 200651

de mogelijkheid om deze te herstellen. Wat u dan doet, is | ™=  [oic oo sroauctieproiecs dienes op 2resalesproject seboskt

te worden?

invoerscherm waarin u een toelichting kunt geven op het

; ‘ ;
afkeuren. Klik vervolgens op ‘Stuur e-mail en keur af’. De e
betreffende leerling krijgt de urenstaat dan weer terug

klikken op ‘Stuur een e-mail’. U krijgt dan een

en kan wijzigingen aanbrengen. Daarnaast ontvangt de medewerker uw e-mail met daarin uw
toelichting op het afkeuren. De verantwoordelijkheid voor het correct invoeren van een urenstaat blijft
zo altijd bij de individuele leerling.

Met behulp van de menu-optie ‘Invoeren’ keert u terug naar hetinvoerscherm.
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6.2 Fiattering Leerbedrijf (Projectfiattering).

Nadat voor de menu-optie ‘Taken — Project fiat’ is gekozen, wordt er in een matrix per project per
leerling het aantal uur getoond wat ter fiattering wordt aangeboden per geselecteerde week:

29 30 31 2 33 34 35 36 37 38 39 40

——

S0OND
2013 2015

Accorderen weekstaten voor week 201435

Toon Kelom 'Goedgekeurd” v Emil Berger « X Lance Taylor Randall Stevens o« X

Toon alleen goed te keuren items X Ingeleverd Goedgekeurd Ingeleverd Goedgek 1 Ingeleverd Goedgekeurd
20300001_2004 4,00 Uur 4,00 Uur
20400001 S X 17,00 Uur 17,00 Uur
AFWEZIGHEID X 8,00 Uur 8,00 Uur

17,00 Uur 4,00 Uur 8,00 Uur

Verwerken

Elke cel van de matrix heeft betrekking op een aantal uren geboekt op een corresponderende project-
leerling-combinatie. Indien op het ‘aantal uur’ wordt geklikt, kan worden opgevraagd welke uursoorten
het betreft. Door nu in de matrix het vakje o aan te klikken wordt aangegeven dat de geselecteerde
uren worden goedgekeurd (een blauw vinkje wordt getoond). Nog een keer klikken, zorgt ervoor dat de
uren worden afgekeurd (oranje kruisje). Met behulp van de Vinkjes en Kruisjes achter de naam van de
medewerker en projectnummer kan alles van een medewerker of project in een keer worden goed- of
afgekeurd. Deze acties worden uitgevoerd nadat op de button ‘Verwerken’ wordt geklikt.

In de linkerbovenhoek kan worden aangegeven of de kolom ‘Goedgekeurd’, met hierin de reeds
goedgekeurdeuren deze week, dient te worden getoond of verborgen. Ook kan hier worden gekozen of
alle items dienen te worden getoond.

Indien er is aangegeven dat er uren dienen te worden afgekeurd, dan wordt het volgende scherm getoond
na het kiezen voor ‘Verwerken’:

Accorderen weekstaten voor week 201435

Afkeuren

Medewerker Project Activiteit Soort Aantal Omschrijving Afkeuren Toelichting
Emil Berger 20400001 ASSEMBLAGE Uur 17,00 ¥ IVolgens mij was je hier 4 dagen mee bezig?| x|
Randall Stevens AFWEZIGHEID ATV Uur 8,00 [ 1 I

Afkeuren

In dit scherm kan worden aangegeven welke uren worden afgekeurd: In de matrix kan namelijk alleen
worden aangegeven of alle uren van een leerling worden afgekeurd, ongeacht op welke uursoort is
geboekt. Er wordt in dit afkeurscherm verdicht op Medewerker, Project, Activiteit, Soort en
Omschrijving (en evt. Kostenplaats).
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Indien geen fiattering heeft plaatst gevonden voor het afgesproken tijdstip wordt de
leerwegcoordinator en/of het leerbedrijf daar op de volgende tijdstippen nog aan herinnerd:

1. Maandagmorgen 8:00 uur;
2. Dinsdagmorgen 8:00 uur.
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7. Uursoorten.
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In de onderstaande tabel het overzicht van de te gebruiken uursoorten voor leerlingen die vallen onder
Metaal cao (SPG Infratechniek):

METAAL

UURCODE Omschrijving uitleg gebruikt in cao
STANDAARD Gewerkt De Standaard gewerkte uren BOUW/METAAL
REISUUR Reisuur Reisuren indien akkoord door leerbedrijf BOUW/METAAL
SCHOOL Schooluur School uren BOUW/METAAL
WERKPLAATS Werkplaats Werkplaats uren BOUW/METAAL
EXAMEN Examen Examen uren BOUW/METAAL
CURSUS/SPG Cursus voor SPG Cursus via het SPG BOUW/METAAL
CURSUS/LEERBEDRIJF Cursus voor leerbedrijf Cursus bij het leerbedrijf BOUW/METAAL
ARTS Arts Arts/Tandarts bezoek BOUW/METAAL
ADV ADV-uren Verlofuren ADV BOUW/METAAL
FEEST Officiele Feestdag Vastgestelde feestdagen BOUW/METAAL
REINTEGRATIEUUR Reintegratieuur Reintegratie uur tijdens ziekte BOUW/METAAL
VERLOF Vakantie-uren Verlofuren Vakantie BOUW/METAAL
VORST Weerverletuur Vorst uren BOUW/METAAL
ZIEK/SCHOOL Ziek op school Ziekte uren op de schooldag BOUW/METAAL
ZIEKTE Ziekte-uren Ziekte uren BOUW/METAAL
KMSCHOOL School Kilometers Kilometers schooldag/examen/werkplaats/cursus |BOUW/METAAL
KMVERG Woon/Werk Kilometers Kilometers woon/werk verkeer BOUW/METAAL
REISWEWE Werk/Werk Kilometers Kilometer werk/werk BOUW/METAAL
CURSUS/SPG EXTRA UREN Cursus extra uren 100%. Extra uren Cursus/Examen SPG BOUW/METAAL
OVERWERK/DAG Overwerk V/N Overwerk (1e 2 uur) METAAL
OVERWERK/AVOND Overwerk AN QOverwerk na het (2e uur) METAAL
OVERWERK/ZAT Overwerk Zaterdag Overwerk op de Zaterdag METAAL
OVERWERK/ZON Overwerk Zondag Overwerk op de Zondag METAAL
VERSCHOVEN Verschoven uren Verschoven uren METAAL
CAOVERLOF CAQ verlof Uitzonderlijk cao verlof METAAL
KORTVERZUIM Kort verzuim Kort verzuim obv cao METAAL
ONBETAALD Onbetaalduur Onbetaalde uren METAAL
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leidingtechniek

In de onderstaande tabel het overzicht van de te gebruiken uursoorten voor leerlingen die vallen onder cao
voor de Bouwnijverheid (SPG Kabel en Leidingtechniek):

BOUW

UURCODE Omschrijving uitleg gebruikt in cao
STANDAARD Gewerkt De Standaard gewerkte uren BOUW/METAAL
REISUUR Reisuur Reisuren indien akkoord door leerbedrijf BOUW/METAAL
SCHOOL Schooluur School uren BOUW/METAAL
WERKPLAATS Werkplaats Werkplaats uren BOUW/METAAL
EXAMEN Examen Examen uren BOUW/METAAL
CURSUS/SPG Cursus voor SPG Cursus via het SPG BOUW/METAAL
CURSUS/LEERBEDRWF Cursus voor leerbedrijf Cursus bij het leerbedrijf BOUW/METAAL
ARTS Arts Arts/Tandarts bezoek BOUW/METAAL
ADV ADV-uren Verlofuren ADV BOUW/METAAL
FEEST Officiele Feestdag Vastgestelde feestdagen BOUW/METAAL
REINTEGRATIEUUR Reintegratieuur Reintegratie uur tijdens ziekte BOUW/METAAL
VERLOF Vakantie-uren Verlofuren Vakantie BOUW/METAAL
VORST Weerverletuur \orst uren BOUW/METAAL
ZIEK/ISCHOOL Ziek op school Ziekte uren op de schooldag BOUW/METAAL
ZIEKTE Ziekte-uren Ziekte uren BOUW/METAAL
KMSCHOOL School Kilometers Kilometers schooldag/examen/werkplaats/cursus  |BOUW/METAAL
KMVERG Woon/Werk Kilometers Kilometers woon/werk verkeer BOUW/METAAL
REISWEWE Werk/Werk Kilometers Kilometer werk/werk BOUW/METAAL
CURSUS/SPG EXTRA UREN Cursus extra uren 100%. Extra uren Cursus/Examen SPG BOUW/METAAL
OVER125% Overwerk 125% QOverwerk a 125% (1e 3 uur) BOUW
OVER150% Overwerk 150% Overwerk a 150% (na het 3e uur en op Zaterdag) [BOUW
OVER200% Overwerk 200% Overwerk a 200% Op Zon/feestdagen BOUW

TSF Tijdspaarfonds Onbetaald uren BOUW
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